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INTRODUCCIÓN

	Excel es la aplicación usada por muchas industrias para desarrollar planes de negocios, crear reportes financieros, producir reportes de presupuesto, etc. Es un software de Microsoft Office Suite que ayuda a crear tablas, hacer cálculos automatizados, horarios, gráficos, y bases de datos. Este tipo de software se llama “hojas de cálculo”. Excel es el software de hojas de cálculo más popular del mundo, y por una buena razón. Es excelente, versátil, y no requiere mucha ciencia usarlo. Excel siempre tiene algo para ofrecer, ya sea que recién estés comenzando con las hojas de cálculo, o si ya eres un verdadero experto con ellas. En esta guía para principiantes, cubriremos lo básico de Excel para que puedas tomarle el ritmo rápidamente.

	Excel es una hoja de cálculo que te permite guardar, ordenar, y examinar datos. Las hojas de cálculo están compuestas por celdas, las cuales contienen números, texto, o fórmulas. Puedes usar Excel para hacer seguimiento de gastos o inversiones, crear presupuesto. Excel también facilita el análisis de data y reconocimiento de tendencias.

	Excel hace que crear tablas de todo tipo y añadir cálculos a ellas no requiera casi nada de esfuerzo. Los valores en la tabla se actualizarán automáticamente de acuerdo a tus entradas y cálculos. Excel también te permite generar bonitos gráficos (sean de barras, de pastel, etc.) para visualizar e interpretar mejor los valores. Es una herramienta de visualización matemática poderosa.

	 


ABRIR MICROSOFT EXCEL EN TU COMPUTADOR

	Cómo abrir Microsoft Excel en un Mac

	Hay muchas maneras de abrir una aplicación en un computador. Abrir una aplicación en una PC con Windows es muy similar a hacerlo en un Mac. En ambos casos, sólo basta con hacer clic o doble clic en el ícono de la aplicación. A veces puede costar encontrar las aplicaciones guardadas en tu Mac.

	Ejecutar Excel a través del Dock del Mac

	La función del menú principal en un Mac es para ejecutar o encontrar programas en el computador. En un Mac, se usa una interfaz similar al menú principal llamado el Dock. El Dock es una gran serie de íconos al fondo de la pantalla del Mac.

	El Dock puede ser personalizado y reorganizado. Puedes añadir aplicaciones frecuentemente usadas a tal menú. Esto se hace arrastrando el ícono hacia donde quieras que aparezca. También muestra el estatus de la aplicación, como qué aplicaciones están en uso y qué funciones tiene. Este es el método para ejecutar Microsoft Excel en un Mac a través del Dock.

	
		Haz clic en el ícono del Launchpad en el Dock para que se muestren todas tus aplicaciones.
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		Haz clic en el ícono de Microsoft Excel en el Launchpad.
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